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1 Общая характеристика программы 

  

1.1 Нормативные основания для разработки программы 

  

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» разработана в соответствии с 

требованием следующих документов:  

1. Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской  

     Федерации» (в ред. Федеральных законов от 25.12.2023 г. № 685-ФЗ) 

2. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022г. № 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» 

3. Прочие законодательные акты, методические рекомендации, регламентирующие 

работу в сфере образования, а также реализации дополнительных 

общеобразовательных программ 

4.  Профессиональный стандарт «Бухгалтер» (утвержден приказом  Министерства   

    труда и социальной защиты Российской Федерации  от 21 февраля 2019 г. N 103н) 
  

Настоящая дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

(ДООП) «Пользователь программы «1С: Управление торговлей» представляет собой 

совокупность обязательных требований, для автоматизации торгового и складского 

учета в организации и может реализовываться полностью или частично в форме 

стажировки  

 

1.2 Цель реализации программы 

  

Целью реализации дополнительной общеобразовательной программы 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» является: актуализация 

имеющихся знаний и совершенствование компетенций слушателей, обновление и 

получение дополнительных теоретических и совершенствование практических 

навыков обучающихся в сфере автоматизации управления торговлей 

Реализация указанной цели достигается выполнением следующих задач: 

• обновление и систематизация знаний слушателей в области автоматизации 

торгового и складского учета в коммерческих организациях; 

• совершенствование уровня знаний обучающихся в сфере применения 

информационных технологий в коммерческих организациях; 

• изучение практики применения ведение учета движения товарно-материальных 

ценностей в коммерческих организациях; 

• оформление закупок и продаж в торговых организациях с использованием 

программного продукта «1С: Управление торговлей» 

Дополнительная общеобразовательная программа представляет собой комплекс 

основных характеристик образования: объем, содержание, планируемые результаты. 
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Условия реализации Рабочей программы содержат организационно-педагогические, 

кадровые и материально-технические требования. Учебно-методические материалы 

обеспечивают реализацию рабочей программы 

Рабочая программа предусматривает достаточный для формирования, 

закрепления и развития практических навыков и компетенций объем практических 

занятий 

  

1.3 Требования к уровню освоения программы 

  

Область деятельности обучающихся дополнительной общеобразовательной 

программы «Пользователь программы «1С: Управление торговлей» отражает 

итоговое обобщение фактов управления торговой деятельности. К видам 

экономической деятельности относится оказание услуг в области автоматизации 

торгового и складского учета в организации 

Уровень освоения программы - базовый 

Обучающиеся должны соответствовать уровню, характеризующемуся 

нижеперечисленными показателями и соответствовать полученным 

профессиональным компетенциям, применению знаний, умений, личностных качеств 

и практического опыта для успешной деятельности при решении профессиональных 

задач: 

Вид деятельности  

 

Профессиональные компетенции 

   

Автоматизированный 

торговый и складской учет  

  

Применение информационных технологий, 

использование программных продуктов, пользование 

персональным компьютером и офисной техникой  

 

Оформление продаж  

 

Оформление и компоновка заказов и документов, 

документарное сопровождение сделок по продаже, 

формирование товарно-денежных отчетов  

 

Перемещение, учет  

и хранение 

материальных ценностей  

 

Перемещение товарно-материальных ценностей, 

оформление транспортно-экспедиционной 

документации, оформление товаросопроводительной 

документации, ведение учета движения товарно-

материальных ценностей, обеспечение идентификации 

и прослеживаемости товарно-материальных ценностей 

при транспортировке и хранении  

 

 

Обучающийся готовится к следующему виду профессиональной деятельности:  

- пользователь программы «1С: Управление торговлей», ведущий 

автоматизированный торговый и складской учет в организации  



Общеобразовательная программа – Пользователь программы «1С: Управление торговлей» 

 

 5 

1.4 Планируемые результаты обучения 

  

В результате освоения дополнительной общеобразовательной программы 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» обучающиеся должны знать: 

- основные понятия, категории и инструменты торгового учета;  

- особенности ведения торгового учета на предприятии;  

- номенклатуру, сортамент и ассортимент хранящихся материальных ценностей, их 

свойства и назначение;  

- правила ведения складского хозяйства, правила учета, хранения, движения 

материальных ценностей на складе и правила оформления сопроводительных 

документов на них, правила комплектования партий различных материальных 

ценностей по технологическим документам, правила проведения инвентаризаций;  

- методы работы в программном пакете «1С: Управление торговлей», типы данных 

программы, основные документы, работу со справочниками, работу с журналами 

документов, дополнительные виды документов, основные торговые операции, виды и 

способы формирования отчетности 
  

В результате освоения дополнительной общеобразовательной программы, 

обучающиеся должны уметь: 

- осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения 

поставленных задач, с использованием современных технических средств и 

информационных технологий;  

- вести автоматизированный учет с использованием программы «1С: Управление 

торговлей», вводить первоначальные данные в программу, вводить справочную 

информацию, вводить и оформлять в программе приходные документы, вводить и 

оформлять в программе расходные документы, оформлять складские операции в 

программе, формировать отчетность в программе;  

- работать с торговой и складской документацией, осуществлять документирование 

хозяйственных операций;  

- вести учет оптовой, розничной, комиссионной торговли и управление торговой 

деятельностью предприятия;  

- вести документацию по использованию денежных средств, закупок, материальных 

запасов, вести документацию по движению товарно-материальных ценностей, 

формировать торгово-складскую отчетность, выстраивать систему учета товарных 

показателей 

 

2 Содержание программы 

 

К освоению дополнительной общеобразовательной программы «Пользователь 

программы «1С: Управление торговлей» допускаются лица от 18 лет, имеющие общее 

среднее, среднее профессиональное, высшее образование, включая лиц с 

ограниченными возможностями здоровья, со знанием персонального компьютера 

(текстового редактора MS Word и редактора электронных таблиц MS Excel) 

Язык, на котором осуществляется образование (обучение) – русский 
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Форма обучения – очная 
  

Сроки освоения дополнительной общеобразовательной программы 

определяются формой обучения, наличием или отсутствием стажировки. Учебная 

нагрузка устанавливается не более 18 часов в неделю  

        Возможны следующие виды режима занятий:  

- 18 часов в неделю, 6 ак. часов в день (с отрывом от работы);  

- 12 часов в неделю, 4 ак. часа в день (с частичным отрывом от работы); 

- 9 часов в неделю, 3 ак. часа в день (без отрыва от работы)  
  

1 академический час равен 45 минутам 
  

Нормативная трудоемкость за весь период обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе «Пользователь программы «1С: Управление 

торговлей» составляет 18 академических часов, включая все виды аудиторной и 

внеаудиторной (практической) учебной работы обучающихся, в том числе итоговую 

аттестацию – 2 часа, согласно календарному учебному графику. Количество часов, 

отводимое на изучение отдельных тем программы, последовательность их изучения в 

случае необходимости разрешается изменять при условии, что программа будет 

выполнена полностью по содержанию и общему количеству часов 
  

Итоговая аттестация проводится по окончании курса практического и 

теоретического обучения в форме итогового тестирования, за счет специально 

отведенного времени экзаменационной комиссией, состав которой определяется и 

утверждается руководителем ЧОУ ДПО и ПП «РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР 

АВТОРИЗОВАННОГО ОБУЧЕНИЯ». Результаты итоговой аттестации оформляются 

протоколом. По результатам итоговой аттестации выдается свидетельство 

установленного образца 

Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных 

программ, а также хранение в архивах информации об этих результатах 

осуществляются ЧОУ ДПО и ПП «РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР АВТОРИЗОВАННОГО 

ОБУЧЕНИЯ» на бумажных и (или) электронных носителях 

 

2.1 Учебный план 

дополнительной общеобразовательной программы 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» 

  

Учебный план дополнительной общеобразовательной программы 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей»  предусматривает следующие 

компоненты: 

- 2 часа теоретического обучения 

- 14 часов практическая работа и (или) стажировка 

- 2 часа итоговая аттестация 

№  Название дисциплины/модуля  Всего В том числе  Форма  
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п/п  

  

часов  Лекции Практич 

работа  

контроля 

1  2  3  4  5  6  

1  

Назначение и основные функциональные 

возможности прикладного решения  

"1С: Управление Торговлей" 

Обзор основный функциональных возможностей 

Администрирование 

Работа пользователей 

1 1 -  

2 

Начальная настройка системы 

Структура торгового предприятия 

Ввод информации о товарах 

Формирование цен на товары 

Начальные установки параметров учета и 

определение учетной политики 

Работа с контрагентами 

2 - 2  
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

3 Ввод начальных остатков 1 - 1 
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

4 

Складские операции 

Проведение инвентаризации товаров 

Перемещение товаров 

Сборка (разборка) товаров при продаже 

2 - 2 
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

5 

Пример оптовой торговли (закупка) 

Пример оптовой торговли (продажа) 

 

3 - 3 
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

6 

Пример розничной торговли (закупка) 

Пример розничной торговли (продажа) 

 

2 -  2  
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

7 

Комиссионная торговля 

Поступление товаров на комиссию 

Передача товаров на комиссию 

Анализ полученных данных 

1 - 1 
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

8 

Работа с подотчетными лицами 

Выдача денежных средств подотчетному лицу 

Оформление авансового отчета 

Возврат неиспользованных денежных средств 

Оформление доплаты в случае перерасхода 

денежных средств 

1 - 1 
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

9 Планирование 2 -  2 
Текущий 

контроль/ 

устный опрос 

 Консультация 1  1 -   

 Итоговая аттестация 2  - 2 Зачет  

  Всего часов по программе 18  2 16  
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2.2 Календарный учебный график 

дополнительной общеобразовательной программы 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» 

  

Календарный график учебного процесса дополнительной общеобразовательной 

программы «Пользователь программы «1С: Управление торговлей»  составляется на 

каждую набранную группу 
  

Содержание темы  
Всего 

 часов  
Учебные дни 

1 2 3 4 5 6 

Назначение и основные функциональные 

возможности прикладного решения  

"1С: Управление Торговлей" 

Обзор основный функциональных 

возможностей 

Администрирование 

Работа пользователей 

1 1      

Начальная настройка системы 

Структура торгового предприятия 

Ввод информации о товарах 

Формирование цен на товары 

Начальные установки параметров учета и 

определение учетной политики 

Работа с контрагентами 

2 2      

Ввод начальных остатков 1  1     

Складские операции 

Проведение инвентаризации товаров 

Перемещение товаров 

Сборка (разборка) товаров при продаже 

2  2     

Пример оптовой торговли (закупка) 

Пример оптовой торговли (продажа) 

 

3   3    

Пример розничной торговли (закупка) 

Пример розничной торговли (продажа) 

 

2    2   

Комиссионная торговля 

Поступление товаров на комиссию 

Передача товаров на комиссию 

Анализ полученных данных 

1    1   

Работа с подотчетными лицами 

Выдача денежных средств подотчетному 

лицу 

Оформление авансового отчета 

Возврат неиспользованных денежных средств 

Оформление доплаты в случае перерасхода 

денежных средств 

1     1  
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Планирование 2      2  

Консультация 1       1 

Итоговая аттестация 2      2 

Всего часов по программе 18       

              

       

2.3 Содержание программы 

дополнительной общеобразовательной 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» 

 

(Лекции 2 ак.часа, Практические занятия 14 ак.часов)  

1  Назначение и основные функциональные возможности прикладного решения  

     "1С: Управление Торговлей" 

     Обзор основный функциональных возможностей. Администрирование. Работа 

пользователей 

2  Начальная настройка системы 

     Структура торгового предприятия. Ввод информации о товарах. Формирование цен 

на товары. Начальные установки параметров учета и определение учетной политики. 

Работа с контрагентами 

3  Ввод начальных остатков 

     Ввод начальных остатков на примере торговой коммерческой организации 

4  Складские операции 

     Документы внутреннего товародвижения, работа с документами «Перемещение 

товара», документы внутреннего потребления товаров, сборки-разборки товаров, 

документы прочего оприходования, документы передачи в производство, документы 

передачи в эксплуатацию. Инвентаризация товара, документальное оформление 

инвентаризации товаров на складах 

5  Пример оптовой торговли (закупка) 

    Пример оптовой торговли (продажа) 

     Пример оформления закупок и продаж в оптовой торговле 

6  Пример розничной торговли (закупка) 

    Пример розничной торговли (продажа) 

     Пример оформления закупок и продаж в розничной торговле 

7  Комиссионная торговля 

     Поступление товаров на комиссию, условия принятия товаров на комиссию, 

поступления товаров от комитента, продажа комиссионных товаров, оформление 

отчета комитенту, расчеты с комитентом, возврат товаров комитенту. Передача 

товаров на комиссию, условия передачи товаров на комиссию, передача товаров на 

комиссию, оформление отчета комиссионера, расчеты с комиссионером, возврат 

товаров комиссионером. Отчеты по комиссии, формирование и настройка основных 
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отчетов о комиссионных закупках и продажах, отчет «Товары принятые на 

комиссию». Сверки взаиморасчетов в комиссионной торговле  

8  Работа с подотчетными лицами 

     Выдача денежных средств подотчетному лицу. Оформление авансового отчета. 

Возврат неиспользованных денежных средств. Оформление доплаты в случае 

перерасхода денежных средств 

9  Планирование 

     Планирование закупок и продаж на примере торговой коммерческой организации 

Итоговая аттестация (2 ак.часа) Сдача зачета в форме итогового тестирования  

 

3. Организационно-педагогические условия 
  

3.1 Материально-технические условия реализации программы 

  
Реализация программы требует наличия: 

-учебного кабинета с посадочными местами по количеству обучающихся; 

-рабочего места преподавателя; 

-маркерной доски; 

-нормативных документов в области реализации дополнительных 

общеобразовательных программ по курсу; 

-возможностью свободного доступа обучающихся и преподавателя к сети Интернет 

 

Практическая учебная работа обучающихся выполняется в программе            

«1С: Управление торговлей» в учебной аудитории ЧОУ ДПО и ПП 

«РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР АВТОРИЗОВАННОГО ОБУЧЕНИЯ» 

 

3.2 Кадровое обеспечение 

  

Реализация дополнительной общеобразовательной программы «Пользователь 

программы «1С: Управление торговлей» обеспечивается научно-педагогическими 

кадрами, имеющими, как правило, базовое образование, соответствующее профилю 

преподаваемой дисциплины, и имеющие практический опыт по данному профилю. К 

образовательному процессу привлечены преподаватели из числа специалистов 

профильных организаций и учреждений 

 

3.3 Учебно-методическое обеспечение программы 
  

Нормативные правовые акты:  
 

1. Налоговый кодекс Российской Федерации (действующая редакция)  

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (действующая редакция)  

3. Трудовой кодекс Российской Федерации (действующая редакция)  

4. Федеральный закон Российской Федерации «О бухгалтерском учёте» от 

06.12.2011 № 402-ФЗ  
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Список литературы других авторов: 
  

1. Богачева Т.Н. "1С: Предприятие 8.0. Управление торговлей в вопросах и                      

ответах", фирма «1С», Москва, 2018 г.  

2. Севостьянов А.Д., Севостьянова Ю.М., 1С: УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ 8. 

Практика применения, фирма «1С» АУЦ «Константа», Москва, 2018 г.   

3. Практика применения программы «1С: Управление торговлей»,                                   

ООО «Константа», Москва, 2018 г.  

4. С.А.Харитонов, "1С Бухгалтерия", М., 2019 г. 

 

Источники в Интернете:  

1. Информационно-правовой портал «Гарант» (garant.ru) 

2. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» (consultant.ru) 

 

4 Контроль и оценивание результатов освоения программы 

  

Целью итоговой аттестации является установление уровня освоения новых 

компетенций слушателя по дополнительной общеобразовательной программе 

«Пользователь программы «1С: Управление торговлей» 

Итоговая аттестация позволяет выявить и объективно оценить теоретическую и 

практическую подготовку слушателя 

Итоговая аттестация проводится в форме письменного тестирования по 

принципу «зачет»/«незачет» 

Критерии оценки знаний обучающихся: 

- «Зачет»: 80% -100% - обучающийся показал глубокие и всесторонние знания по 

выносимому на тестирование материалу в соответствии с учебной программой, 

владеет требованиями нормативных документов; 

- «Незачет»: от 0% до 79% - обучающийся демонстрирует незнание основных 

положений выносимого на тестирование материала; не знает требований 

нормативных документов; не в состоянии дать самостоятельный ответ на вопросы 

Прием итоговой аттестации может осуществляться одним преподавателем, 

имеющим соответствующую квалификацию 

После завершения тестирования результаты вносятся в протокол 

аттестационной комиссии по выпуску обучающихся 

Обучающимся, не проходившим итоговую аттестацию по уважительной 

причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, 

документально подтвержденных), а также обучающимся, получившим «незачет», 

предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию повторно 
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4.1 Тестовые задания для итоговой аттестации 

Тестовые задания для итоговой аттестации приведены в приложении 1. 

5 Форма документа, выдаваемого по результатам освоения программы 

 

На основании решения аттестационной комиссии лицам, прошедшим итоговую 

аттестацию, выдается свидетельство установленного образца по дополнительной 

общеобразовательной программе «Пользователь программы «1С: Управление 

торговлей» объемом 18 академических часов. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


